
大学生创新创业训练计划管理系统

学生操作手册
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一．系统登录

方式 1：在浏览器输入实践创新管理平台地址：https://cxsj.nankai.edu.cn/pt（建议

使用谷歌、火狐、360 浏览器极速模式）

方式 2：在官网常用链接中选择“实践创新管理平台”

3、当打开实践创新管理平台后，选择 统一认证登录，输入统一认证账号信息，

点击登录进入后台（如图所示）。
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3、进入平台后，点击选择“大学生创新创业训练计划管理系统”进入到校创系

统（如图所示）。
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二．立项管理

1、我的项目

可以查看所有自己参与的项目信息，如下图所示：

2、申报项目

点击【立项管理-申报项目】菜单，点击”新增”进入项目申报页面。

如下图所示，按照 基本情况、项目成员&指导教师、立项依据、经费预算、

附件进行逐项填报。若不确定填写的内容是否为定稿，可点击页面底部“暂存”

按钮进行数据保存；
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项目暂存后，点击列表的“编辑”按钮，可随时对立项内容进行编辑；

当项目提交后则不能修改申请书中内容，此时可联系或者提醒指导教师进

行审核。

小贴士：

学生无法申报项目，可能存在的情况如下：

A：不在申报日期范围内；

B：根据页面提示的信息进行确认是否有漏填项；

C：参加的项目数超过学校的规定。

若出现以上问题可联系管理员或技术人员帮忙解决。
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三．执行计划书

当立项申报项目成功立项后，项目负责人可以进行后续流程；点击【中期

管理-执行计划书管理-填报执行计划书】进入执行计划书填报页面，此时执行

计划书页面会有一条待提交的项目数据，如下图所示：

点击“添加”按钮，即可进入计划书提交页面，按照顺序进行填报；

确认无误后，点击“提交”按钮，即可提交执行计划书，此时可联系或者

提醒指导教师进行审核；
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四．中期管理

当执行计划书指导教师审核通过后，即可提交中期检查；点击【中期管理-

中期检查管理-填报中期检查】菜单，进入到中期检查提交页面；

列表栏显示待提交的中期检查，点击“填报”按钮进入中期检查填写页面，

逐项填写，如下图所示：

当填报过程点击“暂存”按钮随时进行内容的保存，当确认无误后，点击

“提交”按钮，即可提交中期检查，此时可以联系或者提醒指导教师进行审核。
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小贴士：

1）中期由项目第一主持人进行提交；

2）中期检查提交后不可修改，如若需要修改后可联系指导教师退回修改；

3）当中期项目状态为“学校审核中期通过”代表中期流程结束，此时可以进行

成果提交；

五．项目成果管理

点击【项目成果管理-提交成果】进入项目列表页，点击操作栏的“管理”

按钮进入到成果列表，点击“新增”按钮，即可进行项目成果的添加。
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根据项目实际情况进行项目成果的填报，若需要临时保存，可点击页面底

部的“暂存”按钮进行暂存；

小贴士：

1）项目结题前需要先提交项目成果；

2）项目成果提交后不可修改，如若需要修改后可联系指导教师退回修改；

六．结题管理

点击【结题管理-填报结题】菜单，当成果提交后，点击列表“填报”按钮，

进入到结题填报页面，如下图所示：
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逐项填写完成，点击提交即结题报告提交成功，您可以联系或者提醒指导

教师进行审核。提交结题报告后，可以导出，不可删除和修改；

小贴士：

1）结题由项目第一主持人进行提交；

2）结题提交后不可修改，如若需要修改后可联系指导教师退回修改；

七．项目异动管理

1、填写项目变更申请

点击【项目异动管理-项目变更申请】菜单，页面上点击“管理”按钮进入

变更申请列表页面，点击“新增”按钮，进入项目变更页面，如下图示：



10

此时可根据项目情况进行选择变更项目名称，变更项目成员，变更指导教师

若不确定可点击暂存，此时可以修改或删除变更申请，若点击提交即申请

完成，等待审核。列表页面，点击详情按钮，可查看申请的具体进度和审核意

见。

小贴士：

1）项目负责人提交变更申请，项目成员不可提交。

2）项目变更申请可申请多次，申请后全部流程审核通过才能申请第二次。

3）项目立项发布后方能申请；
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2、填写项目延期申请

点击【项目异动管理-填写项目延期结题申请】菜单，页面上点击“管理”

按钮进入延期结题申请列表页面，点击“新增”按钮，进入延期结题申请页面

逐项填写，若不确定可暂存，若点击提交即申请完成。如下图示：

若不确定可点击暂存，此时可以修改或删除延期申请，若点击提交即申请

完成，等待审核。列表页面，点击详情按钮，可查看申请的具体进度和审核意

见。
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小贴士：

1）项目负责人提交延期申请，项目成员不可提交。

2）项目延期可申请多次，申请后全部流程审核通过才能申请第二次。

3）项目立项发布后方能申请。

3、填写项目终止申请

点击【项目异动管理-填写项目终止申请】菜单，页面上点击“填写”按钮

进入申请页面。如下图所示：

若不确定可点击暂存，此时可以修改或删除终止申请，若点击提交即申请

完成，等待审核。列表页面，点击详情按钮，可查看申请的具体进度和审核意

见。

小贴士：

1）项目负责人提交变更申请，项目成员不可提交；

2）当项目终止后，项目就此终止，后续流程不在开展；
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