南开大学

本科实习计划

（20  年）
课程名称                         
专     业                        
年     级                        
院     系                         
 年　　　月　　　日
   说        明

一、按照《南开大学本科实习管理办法》要求，逐项认真填写，填写内容必须实事求是，表达明确严谨。

二、《计划书》应包括以下基本内容：

1．实习目的和要求。
2．实习教学对象（班级、人数），学生名单另附（附表一）。
3．实习地点、方式、方法。
4．组织领导：包括实践教学总负责人、带队教师、指导教师（含聘请实习基地的指导教师）。
5．教学内容（实习的具体内容）。
6．实习安排。
7．考核方式、方法。
8．纪律、安全保护措施和应急预案。
9．经费预算：此处写总额，另附《南开大学本科实习预算经费审批表》（附表二）                                 

三．《计划书》由院系主管教学院长签字并加盖学院公章。
四、书写要求：字体为仿宋，小四号，标题加黑，1.5倍行距。

五、材料规格：用A4纸双面打印（复印），左侧装订，一式三份，
六、经教务处审核，签字盖章后返还两份，一份所在教学办公室归档；一份由实习具体负责人保存。 
附表一
南开大学本科实习学生名册

院（系）：                 专业：                 班级：                     课程名称：               
	学 号
	姓  名
	实习单位（地点）、岗位、内容
	带队教师 / 指导教师
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附表二
南开大学本科实习预算经费审批表 
	课程名称
	
	院（系）
	
	专业
	
	年级
	

	实习学生数
	  
	教师人数
	
	时 间
	年  月  日——    年   月   日共   天

	预算项目
	 预算金额
	预算依据及说明 
	核  准

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	 
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合     计
	
	
	

	制表人签字


	院（系）分管领导意见

签字：         （公章）   年   月   日
	教务处审批意见：
 签字：               （公章）          年     月     日


注：此表为单行页，不需要与《南开大学本科实习计划书》一起装订，报销时使用。
