
研究报告格式要求

一、中英文摘要排版要求

表 1 中、英文摘要排版要求

中文摘要排版要求 英文摘要排版要求

标题
摘要:黑体 18 磅(或小二)加粗居中，单倍

行距，段前 24 磅，段后 18 磅

Abstract:Arial 字体 18 磅(或小二)加粗

居中，单倍行距，段前 24 磅，段后 18 磅

段落文字

宋体 12 磅(或小四)

固定值行距 20 磅，段前段后 0 磅

“关键词”三字加粗

Times New Roman 字体 12 磅(或小四)

固定值行距 20 磅，段前段后 0 磅

“Key Words”两词加粗

二、正文排版要求

表 2 正文排版要求

示例 排版说明

章标题 第一章 ×××
黑体 16 磅(或三号)加粗居中，单倍行距，段前 24 磅，段后
18 磅，章序号与章题目间空一个汉字符

一级标题 第一节 ×××
黑体 14 磅(或四号)加粗居中，单倍行距，段前 24 磅，段后
6 磅，序号与题名间空一个汉字符

二级标题
1.1.1 ×××

一、×××
黑体 13 磅居左，单倍行距，段前 12 磅，段后 6 磅，序号与
题名间空一个汉字符。

三级标题
1.1.1.1 ×××

(一)×××
黑体 12 磅(或小四)居左，单倍行距，段前 12 磅，段后 6磅，
序号与题名间空一个汉字符。

段落文字

×××××××，
×××××××。

××××××，×
××。

宋体 12 磅(或小四)，英文用 Times New Roman 字体 12 磅(或
小四)，两端对齐书写，段落首行左缩进 2 个汉字符。固定
值行距 20 磅(段落中有数学表达式时，可根据表达需要设置
该段的行距)，段前 0 磅，段后 0 磅。

图序、图题
图 2.1 ×××

置于图的下方，宋体 10.5 磅(或五号)居中，单倍行距，段
前 6 磅，段后 12 磅，
图序与图题文字之间空一个汉字符宽度

表序、表题
表 3.1 ××× 置于表的上方，宋体 10.5 磅(或五号)居中，单倍行距，段

前 6 磅，段后 6 磅，
表序与表题文字之间空一个汉字符宽度

表达式 ……(3.2) 序号加圆括号，Times New Roman10.5 磅(或五号)，右对齐

三、其他部分排版要求

表 3 其他排版要求

排版说明

符号、标志、缩略语等的 标题要求同各章标题。文字部分：宋体10.5磅(或五号)，英文用Times



注释表 New Roman 字体 10.5 磅(或五号)，固定值行距 16 磅，段前段后 0磅

附录

标题要求同各章标题。文字部分：宋体 12 磅(或小四)，英文用 Times

New Roman 字体 12 磅(或小四)，两端对齐书写，段落首行左缩进 2

个汉字符。固定值行距 20 磅(段落中有数学表达式时，可根据表达需

要设置该段的行距)，段前 0磅，段后 0 磅。

参考文献
标题要求同各章标题。文字部分：宋体10.5磅(或五号)，英文用Times

New Roman 字体 10.5 磅(或五号)，固定值行距 16 磅，段前段后 0磅
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