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附件

本科教育教学审核评估学院教学档案要求

序号 教学文档类别 具体要求

1 学院办学定位和人才培养目标
学院和专业的办学定位、人才培养目

标、办学规划等

2 学院制定的各种教学规章制度、管理办法

1.文件内容涉及学院本科教学的组

织建设（基层教学组织等）、经费管

理（实习经费管理等）、教学运行（教

学任务安排、调停课制度等）、教育

教学研究、质量保障（督导队伍及职

责）、国际交流项目等各项工作

2.建议满足正式行文格式，建议带有

学院公文字号、学院盖章

3 各专业培养方案

1.专业培养目标应依据学校人才培

养的总体目标制定，应明确、具体，

体现专业的特色和优势。

2.毕业要求应具体描述学生毕业时

应掌握的知识、能力和素养等目标的

达成度，且能支撑培养目标的达成。

3.课程体系设置应科学合理，具有毕

业要求与课程设置对应关系矩阵。

4.培养方案的修订注重持续改进，修

订过程性材料存档可查。

4 课程教学大纲

1.培养方案中所有课程均应有教学

大纲

2.教学大纲应突出基础产出导向

（OBE）的教育理念、符合专业人才

培养目标

5 课程考核材料 1.每门课程的考核材料存档规范、完
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序号 教学文档类别 具体要求

整

2.命题符合教学大纲要求，考核内容

支撑课程教学目标

3.试卷批阅规范，分数统计准确

6 毕业论文（设计）

1.选题规范，一人一题，选题符合各

专业培养目标，以实验、实习、工程

实践和社会调查等实践性工作为基

础的毕业论文（设计）比例≥50%

2.毕业论文（设计）撰写规范

3.开题、中期检查、答辩与成绩评定

等过程性文档规范

7 实习档案

1.实习计划安排符合培养目标

2.实习报告、实习考核管理规范

3.校外实习基地名单、合作协议、学

生实习人数等材料完整

8 教学管理人员和教学督导组督导、听课 督导听课记录表电子版或纸质版


